
各中、基层人民法院，本院各部门：

2019 年3 月，最高人民法院修订并实施了《关于严格规范民商事案件延长审限和延期
开庭问题的规定》，对民商事案件延期开庭问题作了进一步明确规定。为更好地对标国际
先进，优化营商环境，严格规范全市法院民商事案件延期开庭，现将有关事项通知如下：

一、做好庭前准备

承办法官签收案件后，必须认真审核诉讼材料，指导法官助理和书记员做好庭前准备
工作，要依法及时向当事人送达开庭传票、向其他诉讼参与人送达开庭通知，对适用简易
程序审理的案件可以采取捎口信、电话、短信、传真、电子邮件等简便方式传唤双方当事
人、通知证人，并在开庭五日前查明前述文书送达情况以及当事人和其他诉讼参与人能否
按期到庭。同时，要充分发挥庭前会议制度优势，确保庭审顺利进行，提高办案效率。

二、严格掌握标准

应当严格限制延期开庭审理的次数，缩短两次开庭间隔时间。适用普通程序审理民商
事案件，延期开庭审理次数不超过两次；适用简易程序及小额速裁程序审理民商事案件，
延期开庭审理次数不超过一次。两次开庭间隔时间不得超过一个月，但因不可抗力或当事
人同意的除外。决定延期开庭审理的，应当尽快确定下次开庭时间，依法向当事人、其他
诉讼参与人送达开庭传票、通知。案件延期开庭审理的，应当确保在法定审限内审结。承
办法官应当保证在案件管理系统中录入延期开庭信息的及时、准确，并且按照《最高人民
法院关于人民法院通过互联网公开审判流程信息的规定》，向当事人及其法定代理人、诉
讼代理人公开案件延期开庭审理的情况及事由，信息一经录入就应即时公开。

三、强化案件管理

独任审判员或者合议庭认为案件符合适用《中华人民共和国民事诉讼法》第一百四十
六条规定延期开庭审理的具体情形，应由承办法官在发现该情形后的三日内在案件管理系
统中填写审批表、说明详细情况和理由，层报院长或经院长授权的分管院领导审批，但适
用民事诉讼法第一百四十六条第四项规定延期开庭的，必须报院长审批。院长、分管院领
导应当在二日内完成审批。距离开庭日期不足五日的，应在开庭之日前完成审批。情况紧
急的，可先口头报批，事后补签审批单。对于不符合延期开庭规定的，不予审批。审批表
必须附卷，做到全程留痕。

四、落实监督评估

全市法院院庭长依照有关规定履行审判监督管理职责，针对延期开庭案件数量较多、
延期开庭次数较多、两次开庭时间间隔超过一个月、当事人及其法定代理人、诉讼代理人
申请监督延期开庭问题的，应当要求承办法官说明原因，并督促案件及时审理。各法院要
将延期开庭的监管纳入日常管理工作中，定期通报，一旦发现问题，督促承办人及时整改
并通报整改结果。市高法院定期通报各中、基层人民法院和本院相关业务部门民商事案件
延期开庭情况，并将相关工作的实际效果纳入对中、基层法院的审判工作评估，纳入对业
务部门及个人的工作业绩考核，纳入审务督查范围。
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